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Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY
TRINH NOI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (06 TTHC)

SO
TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan
thuc hién

01

bang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
cép tinh, cép co sO st dung ngan sach nha nudc va nhiém vy
khoa hoc va cong nghé do quy cua Nha nudc trong linh vuc
khoa hoc va cong nghé tai trg thudoc pham vi quan 1y cua tinh,
thanh phé truc thudc trung wong

02

Ping ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
Khong stir dung ngan sach nha nudc

03

Ping ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién
cong ngh¢ dugc mua bang ngan sach nha nudc thudc pham vi
quan ly cua tinh, tinh truc thudc trung wong

04

Thay d6i, b6 sung, cap lai gidy ching nhan ding ky to chirc
khoa hoc va cong nghé

05

Cép (}iéy ching nhan dang ky van phong dai dién, chi nhanh
cua to chuc khoa hoc va cong nghé

06

Thay dbi, bo sung, cap lai Giﬁ'ly chiing nhan dang ky van
phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé

S& Khoa hoc
va Cong nghé




thudc pham vi quén 1y ciia tinh, thanh phé truc thudc trung wong

2

Phin I1

QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC TU VIET TAT
- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Khoa hoc va Cong ngh¢: KH&CN
- Quan 1y khoa hoc: QLKH

- Quan 1y Cong nghé va Tiéu chuan do luong chat lwong: QLCN&THC

- Cong chirc BO phan Mot ctra: CCMC

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Ping ky két qua thye hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap
tinh, cap co sé sir dung ngan sach nha nuwéc va nhiém vu khoa hoc va cong
nghé do quy cia Nha nwdéc trong linh vuc khoa hgc va cong nghé tai trg

1.2. Ping ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
khong str dung ngan sach nha nwéc

Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc ké tr ngdy nhén
dugc ho so day du, hop 1€

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi han
TT tnh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai X
Bl Ly ' 0,5 nga
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLKH. TTPVHCC 9y
A A y 1o 1A Lanh dao Phong 5
B2 :
Phén cong xt Iy ho so QLKH 0,5 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau, can
giai trinh, b6 sung thém: Gui thong bao cho
v v i Tong 04 2101 0 KOOV e i
B3 | gay : gay e " | Phong QLKH 02 ngay

- Trudng hop, ho so dap tng yéu cau: Du thao
Gidy ching nhan dang ky két qua thuc hién
nhiém vu KH&CN cho t6 chic chi tri nhiém
vu KH&CN. Truong hop tir chdi, du thao van
ban tra 11 va néu rd 1y do tir chdi.




S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi han
TT it thuc hién thuc hién
Xem xét du thao Gidy chimg nhan ding ky két
B4 qua thyc hién nhi€ém vu KH&CN cho t6 chirc| Lanh dao Phong 05 naa
chit tri nhiém vu KH&CN, trinh Lanh dao So|  QLKH 0 Ngay
phé duyét
Xem xét, quyét dinh, phé duy¢t két qua thyc| Lanh dao So .
BS lhien TTHC KH&CN 01 ngay
: Vian thu S& .
B 4 \ ~ 3 9
6 |Phat hanh vin ban giri CCMC KH&CN 0,5 ngay
g7 |- Tr két qua giai quyét TTHC. CCMC Sotai | Khdng tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 95 ngiy
lam viéc

2. Ping ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong
nghé dwoc mua bang ngan sach nha nwéc thuge pham vi quan ly cia tinh,
tinh trye thugc trung wong

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Théi han
TT rinf i thue hién thue hi€én
- Tiép nhan hd so. MC tai .
Bl P . . CEMC tai 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLKH. TTPVHCC
5 Lanh d s
B2 |Phan cong xur 1y ho so Ph;:; QEOKH 0,5 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hé so khong déap tmg yéu cau, can
gidi trinh, bd sung thém: Gui thong bao cho
ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do trong thoi L
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan ho so. Chuyén vién
B3 | Truong hop, hd so dép tmg yéu ciu: Dy thao Phong QLKH 02 ngay
Van ban xac nhén viéc dang ky thong tin két
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé¢ dugc mua bang ngan sidch nha nudc.
Truong hop tir chdi, dy thao van ban tra 161 va
néu ro 1y do tur choi.
B4 |Xem xét dy thao Van ban xac nhén viéc dang Lanh dao 01 ngay

ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va

Phong QLKH




S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi han
TT v thuc hién thuc hién
phat trién cong nghé dugc mua bing ngan
sach nha nudc, trinh Lanh dao S& phé duyét
Xem xét, quyét dinh, phé duyét két qua thuc| Lanh dao SO X
B 1 . ) : N
> lhién TTHC KH&CN 0.5 ngay
1 e La e Van thu So .
B6 |Phat hanh van ban gu1 CCMC KH&CN 0,5 ngay
g7 | Trd két qua giai quyét TTHC. CCMC Sotai | Khdng tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC QS ngiy
lam viéc

3. Thay d6i, b6 sung, cap lai gidy chirng nhin diing ky to chirc khoa
hoc va cong nghé.

Thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so

hop 1€
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so. :
Ly CCMC t .
Bl |- Chuyén ho so cho linh dao Phong TTPVHCaCII 01 ngay
QLCN&TDC.
A A 1o LA Lanh dao Phong 5
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLCN&TDC 01 ngay
Tham dinh?h(k) so: Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ke tu ngay tiép nhan ho so, kiém
tra tinh day du va hop 1¢€.
- Truong hop ho so chua hop 1€, phai ¢6
van ban thong bao yéu cau stra do6i, bd
B3 | Sung. Chuyén vién Phong 3.5 ngay

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau du
thao cap Gidy chung nhan ding ky to
churc khoa hoc va cong ngh¢ da duoc thay
d6i, bo sung hodc cap lai. Trudng hop tir
chéi cap, dy thao vin ban tra 10i va néu 16
Iy do tir chéi.

QLCN&TDC




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rind thue hién thue hién
Xem x¢t du thao To trinh, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong N
B4 156 QLCN&TDC 02 ngay
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao S& 02 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Van thu So 0,5 ngay
g7 |- Trd két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Théng ke, theo ddi. TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
£ thol glan glat quy lam viée

4. Cap Gidy chitng nhin vin phong dai dién, chi nhanh cia té chic
khoa hgc va cong nghé.

Thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so

hop
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so. .
s CCMC t \
Bl |- Chuyén ho so cho lanh dao Phong TTPVH Cacl: 01 ngay
QLCN&TDC.
A A s 1o 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xu 1y ho so OLCN&TDC 01 ngay
Tham dinh hd so: Trong thodi han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tr ngay tiép
nhan ho so, kiém tra tinh day du va hop
1€.
g3 |- Truong hop ho so chua hop 1, phai co | Chuyén vién Phong 3.5 ngdy

van ban thong bao yéu cau sira doi, bo QLCN&TDC
sung.

- Truong hop hd so hop 1& du thao cip
Giéy chimng nhan van phong dai dién, chi
nhanh ctia t6 chic khoa hoc va cong




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rind thue hién thue hién
nghé. Trudng hop tir chdi, du thao van
ban tra 161 va néu 1o ly do tir choi.
Xem x¢ét dy thao To trinh, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong N
B4 |56 QLCN&TPC 02 ngay
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao So 02 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Vian thu So 0,5 ngay
87 |- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
& glan glat quy lam viéc

5. Thay d6i, bd sung, cap lai Gidy chirng nhén viin phong dai dién, chi
nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé

Thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc k& tr ngdy nhan duoc hd so hop

1e
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. :
s CCMC t s
Bl |- Chuyén ho so cho lanh dao Phong TTPVH Cacl: 01 ngay
QLCN&TDC.
B2 | Phan cong xir 1y ho so nglchazj}ggg 01 ngay
Tham dinh ho so: Trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, kiém T
B3 | tra tinh ddy da va hop 1. Chuyen vién Phong | 5 5 sy

- Truong hop hd so chua hop 1€, phai c6
van ban thong bdo yéu cau stra d6i, bd

QLCN&TDC




S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thue hién thue hién
sung.
- Truong hop hd so hop 18 dy thao cap
cap Giay chung nhan van phong dai dién,
CI}i nhanh da duogc thay déj, b6 sung hoac
cap lai.Truong hop tu choi, dy thao van
ban trd 161 va néu ro 1y do tir choi.
B4 Xem x¢t du thao To trinh, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 02 naa
S6 QLCN&TPC gay
BS5 | Ky duyét To trinh Lanh dao So 02 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Vian thu So 0,5 ngay
87 |- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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